MATCON / GUIA GRATUITO

Guia de Organizacao e Gestao
Empresarial

Um olhar préatico para empresarios que querem organizar a empresa, acompanhar
seus numeros e decidir com mais clareza.
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MATCON / INDICE

Um caminho para uma gestao mais clara
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MATCON / CAPITULO 01

Sua empresa esta realmente organizada?

Organizac&o nao significa apenas manter documentos em ordem. E saber onde estdo as
informacdes essenciais e ter clareza sobre quem faz o qué, quando e por qué.

Comece por trés frentes: registre entradas e saidas do dinheiro, descreva as rotinas que
sustentam a operacdo e mantenha contratos e documentos acessiveis. Quando essas
bases estdo organizadas, fica mais facil identificar gargalos e agir a tempo.

Pergunte-se: se uma pessoa-chave se ausentasse amanhd, sua empresa conseguiria
manter a rotina? A resposta revela onde vale comecar.
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MATCON / CAPITULO 02

Conheca os numeros da sua empresa

Faturamento é o que entra pelas vendas. Custos estao diretamente ligados ao que é
entregue; despesas mantém a empresa funcionando. A diferenca entre receitas e gastos
mostra o lucro — mas lucro e dinheiro disponivel no caixa ndo sao a mesma coisa.

Acompanhe a margem de cada produto ou servico, registre o fluxo de caixa previsto e
realizado e escolha poucos indicadores que realmente orientem decisdes. A frequéncia
importa mais que a complexidade: um nimero atualizado ajuda mais do que um relatério
extenso e atrasado.

Reserve um momento fixo para revisar entradas, saidas, compromissos futuros e
resultados. Com numeros confiaveis, planejar deixa de ser um palpite.
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MATCON / CAPITULO 03

Controle antes de crescer

Crescer sem processos claros costuma ampliar problemas que ja existiam. Antes de
aumentar equipe, clientes ou operacgdes, defina responsabilidades e registre as etapas
criticas do trabalho.

Crie controles simples para tarefas recorrentes, estabeleca prioridades e combine como os
resultados serdo acompanhados. Uma rotina de revisao permite perceber desvios cedo e
corrigir a rota sem perder o ritmo.

Controle ndo é burocracia: é dar a equipe condi¢des de trabalhar com consisténcia e ao
empresério condi¢cdes de decidir com seguranga.
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MATCON / CAPITULO 04

Riscos também fazem parte da gestao

Contratos, relacdes trabalhistas, documentos e obrigacdes legais fazem parte da rotina de
qualquer empresa. Ignora-los nao elimina os riscos; apenas torna mais dificil lidar com eles
quando surgem.

Mantenha documentos atualizados, formalize acordos importantes, conheca as obrigacdes
do negdcio e busque orientacao profissional antes de assumir compromissos relevantes.
Prevencéo costuma custar menos tempo e energia do que remediar um problema.

A orientacao juridica deve considerar a realidade da empresa e ser prestada por
profissional habilitado, dentro do escopo contratado.
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MATCON / CAPITULO 05

Transforme informacgao em decisao

Indicadores mostram o que acontece; acompanhamento ajuda a entender por que
acontece. Juntos, eles permitem escolher prioridades com menos improviso.

Observe tendéncias, compare resultados com as metas e converse com as pessoas
envolvidas na operacdo. Em seguida, defina uma acdo, uma responsabilidade e um prazo.
Na proxima reviséo, avalie o que mudou.

Uma boa decisdo ndo depende de saber tudo. Ela depende de ter as informagdes certas,
no momento certo, e disposi¢do para ajustar o caminho.
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MATCON / PARA SEGUIR

Sua empresa pode crescer com mais
organizacao, controle e seguranca.

A MATCON conecta gestdo empresarial, gestéo financeira e orientacéo juridica em um
acompanhamento pensado para a realidade da sua empresa.
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